COMUNE DI MORLUPO
(Citta Metropolitana di Roma Capitale)

DECRETO n. 14 del 17 novembre 2025

“NUOVA DETERMINAZIONE DELL'ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO
DEGLI UFFICI COMUNALI — ANNUALITA’ 2025”

IL SINDACO

Visti 1 risultati della consultazione elettorale del 14 e 15 maggio 2023 per l'elezione diretta del
Sindaco e del Consiglio comunale;

Visto Iart. 50, comma 7, del D.Lgs. 267/2000, che testualmente dispone che “il sindaco, altresi
coordina e riorganizza sulla base degli indirizzi espressi dal consiglio comunale e nell’ambito dei
criteri eventualmente indicati dalla regione, gli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici
esercizi e dei servizi pubblici, nonché d’intesa con i responsabili territorialmente competenti delle
amministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel
territorio, al fine di armonizzare I’espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali
degli utenti”;

Visto altresi I’art. 2, comma 1, lett. ¢) del T.u.p.i. che prevede che le PP.AA. ispirino la loro
organizzazione a determinati criteri, tra i quali I’armonizzazione degli orari di servizio e di apertura
degli uffici con le esigenze dell’utenza e con gli orari delle amministrazioni pubbliche dei Paesi
dell’Unione europea;

Rilevato che:

- L’orario di apertura al pubblico deve tener conto della disciplina in materia di orario di servizio e
di lavoro;

- La competenza per la definizione degli orari di apertura al pubblico ¢ in capo al Sindaco, mentre
per ’orario di lavoro, nel rispetto dell’orario di servizio, si rimanda alle determinazioni degli uffici,
ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D. Lgs. 165/2001, cosi come modificato dal D. Lgs. 150/2009;

Precisato che si intende per:

- Orario di servizio: il periodo di tempo giornaliero necessario per assicurare la funzionalita degli
uffici comunali e I’erogazione dei servizi all’utente;

- Orario di apertura al pubblico: il periodo di tempo giornaliero che, nell’ambito dell’orario di
servizio, costituisce la fascia oraria ovvero le fasce orarie di accesso al servizio da parte dell’utenza;
- Orario di lavoro: il periodo di tempo giornaliero durante il quale, in conformita all’orario di
obbligo contrattuale, ciascun dipendente assicura la prestazione lavorativa nell’ambito dell’orario di
servizio;

Visto I’art. 29 del CCNL 2019-2021 il quale stabilisce che:



“L’orario ordinario di lavoro é di 36 ore settimanali ed é funzionale all’orario di servizio e di
apertura al pubblico. Ai sensi di quanto disposto dalle disposizioni legislative e vigenti, I'orario di
lavoro ¢ articolato in cinque giorni, fatte salve le esigenze dei servizi da erogarsi con carattere di
continuita, che richiedono orari continuativi o prestazioni per tutti i giorni della settimana o che
presentino particolari esigenze di collegamento con le strutture di altri uffici pubblici”;

Preso e dato atto che I’orario di apertura al pubblico degli uffici comunali per come ulteriormente
definito nel corso del 2025, non necessita di particolari modifiche, costituendo il presente decreto
nuova determinazione per sostanziale presa d’atto con modifiche dell’orario di apertura al pubblico
degli uffici comunali vigente;

Sentiti sul punto i responsabili dei vari settori e servizi interessati;

Ritenuto pertanto di provvedere alla determinazione dell’orario di apertura al pubblico a far data
dal 24.11.2025 come da prospetto piti oltre indicato nonché allegato (All. n. 1);

TENUTE presenti le disposizioni dello Statuto e del Regolamento sull’ordinamento degli uffici e
dei servizi del Comune;

DECRETA

Di rideterminare, per sostanziale presa d’atto con modifiche, gli orari di apertura al pubblico
degli uffici comunali, a decorrere dal giorno 24.11.2025 e sino a nuova determinazione, cosi come
articolati nel seguente prospetto, altresi allegato al presente atto per costituirne parte integrante e
sostanziale (AlL n. 1):

UFFICI LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' | GIOVEDI' VENERDI'
ANAGRAFE STATO 9:00/12:00 9:00/12:00 09:00 / 13.00
CIVILE 15:00/ 17:00
ELETTORALE (riservato  al
tel. 06-901951- Opz. 1 rilascio  delle
demografico@comune.morlupo carte
.roma.it d'identita
preferibilmente su elettroniche)
appuntamento
SEGRETERIA 09:00/12.00 09:00/ 12:00 09:00/12.00 09:00 /12:00 09:00/ 12.00
AMMINISTRATIVA 15:00/ 17:45 15:00 /17:45
tel. 06-901951- Opz. 0
info@comune.morlupo.roma.it
ECONOMICO Si riceve su Si riceve su Si riceve su Si riceve su Si riceve su
FINANZIARIO appuntamento | appuntamento | appuntamento | appuntament | appuntamento
tel. 06-90195325/338 0
finanziario@comune.morlupo.r
oma.it
ASSISTENTE SOCIALE Si riceve su 09:30/12:30 Si riceve su 15:00/17:00 Si riceve su
SEGRETARIATO SOCIALE | appuntamento appuntamento appuntamento
tel. 06-90195315/330
servizisociali@comune.morlup
o.roma.it




SCUOLA
CULTURA E
SERVIZI SOCIALI
tel. 06-901951- Opz. 7
servizisociali@comune.mo
rlupo.roma.it
preferibilmente su
appuntamento

09:00/12:00
16:00/17:45

09:00/12:00
16:00 / 17:45

BIBLIOTECA COMUNALE

tel. 06-9070660
biblioteca@comune.morlupo.ro
ma.it

09:00/13:00

15:00/
18:00

09:00/13:00

15:00
/18:00

09:00/13:00

PROTOCOLLO - MESSO
NOTIFICATORE

tel. 06-901951- Opz. 8
info@comune.morlupo.roma.it

09:00/12:00

09:00/12:00
16:00 / 17:45

09:00/12:00

09:00/12:00
16:00/17:45

09:00 / 12:00

LAVORI
PUBBLICI -
PATRIMONIO
tel. 06-901951- Opz. 5
llpp@comune.morlupo.roma.it
preferibilmente su
appuntamento

09:00/12:00

16:00/17:00

SERVIZI
CIMITERIALI
tel. 06-901951- Opz. 5
patrimonio@comune.morlupo.r
oma.it

09:00/13:00

9:00/13:00
16:00/17:00

09:00/
13:00

09:00 / 13:00
16:00/17:00

09:00 /13:00

ENTRATE TRIBUTARIE

tel.06901951 - Opz. 2
tributi@comune.morlupo.roma.
it

09:00/12:00

09:00 / 12:00

16:00/17:30

SUAP
Tel. 0690195 — Opz.3
suap@comune.morlupo.roma.it
unicamente previo
appuntamento

previo
appuntamento

previo
appuntamento

previo
appuntamento

AMBIENTE
MANUTENTIVO
PROTEZIONE CIVILE

tel. 06-901951- Opz.6
ambiente@comune.morlupo.ro
ma.it
preferibilmente su
appuntamento

09:00/12:00

09:00/12:00

16:00/17:00




GESTIONE DEL
TERRITORIO
DEMANIO
AFFRANCAZION
E E USI CIVICI

tel.0690195 Opz. 4
tecnico@comune.morlupo.r
oma.it

previo appuntamento

09:00/ 12:00

16:00 / 17:30

UFFICIO CONDONO

tel. 0690195333 cell.
3892634678

previo appuntamento

09:00/12:00

POLIZIA LOCALE
Tel. 06.901951- Opz.9
poliziamunicipale@comu
ne.morlupo.roma.it

preferibilmente su
appuntamento

09:00/12:00

15:00/17:00

CED
TEL.06-90195337
ced@morlupo.eu

Si riceve su
appuntamento

Si riceve su
appuntamento

Si riceve su
appuntamento

Si riceve su
appuntamento

Si riceve su
appuntamento

Morlupo, 17 novembre 2025

di pubblicare il presente decreto all’albo pretorio on-line del Comune;

di stabilire la decorrenza dei nuovi orari dal 24.11.2025, sino a nuova determinazione ;

di trasmettere il presente decreto a tutti gli uffici comunali ai fini dell’attuazione;

di trasmettere il presente provvedimento alle Organizzazioni Sindacali aventi titolo a titolo di mera
informativa;




COMUNE di MORLUPO

Citta Metropolitana di Rorma Capitale

ORARIO DI RICEVIMENTO UFFICI COMUNALI

UFFICI

LUNEDI"

MARTEDI'

MERCOLEDI

GIOVEDI

VENERDI'

ANAGRAFE STATO CIVILE
ELETTORALE
tel. 06-901951- Opz. 1
demografico@comune.morupo.roma.it

preferibilmente su appuntamento

9:00/12:00

9:00/12:00

09:00/13.00
15:00/17:00

(riservato al
rilascio delle carte
d'identita
elettroniche)

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA
tel. 06-901951- Opz. 0
info@comune.morlupo.roma.it

09:00/12.00

08:00/12:00
15:00/17:45

09:00/12.00

09:00 /12:00
15:00 /17:45

09:00/12.00

ECONOMICO FINANZIARIO

tel. 06-90195325/338
finanziario@comune.morupo.roma.it

Si riceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento

Si riceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento

ASSISTENTE SOCIALE
SEGRETARIATO SOCIALE

tel. 06-90195315/330
servizisociali@comune.morupo.roma.it

Siriceve su
appuntamento

09:30/12:30

Si riceve su
appuntamento

15:00 /17:00

Siriceve su
appuntamento

SCUOLA CULTURA E SERVIZI SOCIALI
tel. 06-901951- Opz. 7
senvizisociali@comune.morupo.roma.it

preferibilmente su appuntamento

09:00/12:00
16:00/17:45

09:00/ 12:00
16:00/17:45

BIBLIOTECA COMUNALE

tel. 06-9070660
biblioteca@comune.morupo.roma.it

09:00/13:00

15:00/18:00

09:00/ 13:00

15:00 /18:00

09:00/13:00

PROTOCOLLO - MESSO NOTIFICATORE

tel. 06-901951- Opz. 8
info@comune.morlupo.roma.it

09:00/12:00

09:00/12:00
16:00/17:45

09:00/12:00

09:00/ 12:00
16:00/17:45

09:00/12:00

LAVORI PUBBLICI - PATRIMONIO
tel. 06-901951- Opz. 5
lipp@comune.morupo.roma.it

preferibilmente su appuntamento

09:00/12:00

16:00/17:00

SERVIZI CIMITERIALI
tel. 06-901951- Opz. 5

patrimonio@comune.mordupo.roma.it

09:00/13:00

9:00/13:00
16:00 /17:00

09:00/ 13:00

09:00/ 13:00
16:00/17:00

09:00/13:00

ENTRATE TRIBUTARIE
tel.06901951 - Opz. 2
tributi@comune.morlupo.roma.it

09:00/12:00

09:00/12:00

16:00/17:30

SUAP
Tel. 0690195 — Opz.3
suap@comune.morupo.roma.it
unicamente previo appuntamento

previo
appuntamento

previo
appuntamento

previo
appuntamento

AMBIENTE MANUTENTIVO
PROTEZIONE CIVILE
tel. 06-901951- Opz.6
ambiente@comune.morupo.roma.it

preferibilmente su appuntamento

09:00/12:00

09:00/ 12:00

16:00/17:00

GESTIONE DEL TERRITORIO DEMANIO
AFFRANCAZIONE E USI CIVICI

tel.0690195 Opz. 4
tecnico@comune.morupo.roma.it

previo appuntamento

09:00/12:00

16:00/17:30

UFFICIO CONDONO
tel. 0690195333 cell. 3892634678
previo appuntamento

09:00/12:00

POLIZIA LOCALE

Tel. 06.901951- Opz.9
poliziamunicipale@comune.morlupo.roma.it
preferibilmente su appuntamento

09:00/12:00

15:00/17:00

CED
TEL.06-90195337

ced@morlupo.eu

Si riceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento

Siriceve su
appuntamento




